CANKAYA UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI
STAJ YONERGESI

Tamm:

Madde 1.Staj, Cankaya Universitesi Mimarlik Fakiiltesi 6grencilerinin mesleki
egitimleri ve becerilerini isbas1 ¢alismalari ile pekistirmeleri i¢in liniversite ortami disinda,
ilgili disiplinleri temel ya da ikincil islevler olarak isletmelerinde kullanan, ticari amaca
yonelik olarak kurulmus bulunan mal ya da hizmet lireten birim, kurum ve kisiler nezdinde ya
da kamu kurumlarinda yapacaklar1 uygulamali ¢aligsmalardir.

Amac ve Kapsam:

Madde 2.Bu yonerge, Cankaya Universitesi Mimarlik Fakiiltesi 6grencilerinin,
iniversite egitimi sirasinda edinmis olduklar1 mesleki bilgi ve becerilerini igsbasi caligmalari
ile pekistirmek amaci ile is yerlerinde yapacaklar1 staj caligmalarinin temel ilkelerini
planlama, uygulama ve denetleme kurallarini kapsar.

Staj Yonetimi :

Madde 3. Staj calismalar1 , her bdliim igin, ilgili bolim 6gretim {iyeleri arasindan
atanmis bir staj koordinatorii tarafindan yiiritiiliir. Staj koordinat6riiniin gorev siiresi bir yildir
ve Boliim Bagkanliginin genel koordinasyonu altinda gorev yapar.

Ogrenci Staj Giderleri
Madde 4. Ilgili bolim 6grencilerine stajlarin1 yaparken herhangi bir ticret 6demesi
yapmaz.

Staj Yapmaya Hak Kazanma:

Madde 5. a) Ogrencilerin gidecekleri is yerleri ile ilgili olarak her boliimde Staj
Komisyonu olusturulur. Bu komisyon, ilgili Boliim Baskani ve staj koordinatorii ile ilgili
Ogrencilere ders vermis tam ya da yar1 zamanlh 6gretim elemanlar1 arasindan gorevlendirilen
bir kisiden olusur. Komisyon, dgrencinin buldugu ilgili is yerinde staj yapmasini oy ¢oklugu
ile karara baglar. Komisyon staj organizasyon c¢alismalari i¢in her 6gretim yilinin ikinci
yartyilinin bitimine en fazla iki hafta kala toplanur.

b) Staj calismalarini basar1 ile tamamlamamis olan ogrenciler, teorik ve pratik
derslerinin tiimiinde basarili olsalar dahi diploma almaya hak kazanamazlar.

Staj Siiresi:
Madde 6. Staj siiresi toplam olarak Mimarlik Boliimii’nde en az 40 (kirk) is giini, 320 saattir.
I¢ Mimarlik Béliimii’nde en az 60 (altmis) is giinii, 480 saattir. Sehir ve Bolge Planlama
Bolimii’nde en az 34 (otuzdort) is giinii, 272 saattir.
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Staj Yeri:

Madde 7. Staj, bolim programmin hedeflerine uygun ilgili isletmelerde yapilir.
Uygunlugu staj siirecinin baglamasindan 6nce onaylanmamis bir igyerinde yapilacak olan
caligmalar staj olarak kabul edilmez. Genel ilke olarak staj yerleri 0grenciler tarafindan
belirlenir ve temin edilir.

Staj Sozlesmesi:

Madde 8. lgili béliimler ile staj yapilacak isyeri arasinda staj ¢aligmalarmin yiiriitiilme
esaslarini kapsayan bir s6zlesme imzalanir. Bu s6zlesmede stajin siiresi, staj boyunca stajyerin
yapacagi isler, denetimler, igyerinin ve stajyerin yiikiimliilikkleri, 6demeler vb. teknik konular
acitk ve net bir sekilde belirtilir. Bu sdzlesme, Cankaya Universitesi'ne herhangi bir
yiikiimliiliik veya sorumluluk yiiklemez.

Staj ile Tlgili Dokiimanlar:
Madde 9. Ogrenciler stajin gereksinimlerine gére asagidaki evraki gelistirmek ve
tamamlanmis staj dosyalarini, yaz stajini takip eden ilk donem (kis donemi) derslerinin
baslamasindan sonra en gec¢ iki hafta igerisinde ilgili Bolim Bagskanligina teslim etmek
zorundadir. Ogrenciler, staj dosyalarinin tamamlanmasini izlemek ve saglamakla yiikiimliidiir.

a) Staj Basvuru Formu : Ogrenciler tarafindan doldurulan, staj yapmak istedikleri
isletmeyi gosteren dilekgelerdir.

b) Staja Baglama Belgesi : Ogrenci tarafindan staja basladig1 giin isyerine verilmesi ve
isyeri tarafindan en geg¢ bir hafta igerisinde Boliimiine iletilmesi gereken formlardir. Formun
faks ile gegilmesi halinde, stajyer onayli orijinalini staj bitiminden itibaren en ge¢ iki hafta
icerisinde Boliim Baskanligina ulagtirmakla yiikiimliidiir.

¢) Staj Uygulama Deosyasi: Staj siiresince stajyerin almis oldugu gorevler,
sorumluluklar, c¢alisma saatleri ve yapmis oldugu isleri gosteren, is yeri tarafindan
hazirlanacak dosyalardir. Bu dosyalar stajyer tarafindan ilgili igyerine staja basladiklari ilk
giin teslim edilir. Stajin bitiminden itibaren staj dosyasi ile birlikte Boliim Baskanligina
ulastirilir.

d) Staj Tamamlama Belgesi: Isyeri staj amiri tarafindan her stajyer icin staj siiresince
yapilan c¢alismalarindaki performanslarini gesitli olgiitlere gore degerlendiren ve sonunda
Ogrencinin basarili olup olmadigini belirten standart belgelerdir. Staj Komisyonu isyeri staj
amirinin degerlendirmesini belli diizeyde dikkate alir. Staj tamamlama belgelerinin staj
bitiminde Bo6liim Bagkanligina, staj amiri tarafindan dogrudan ulastirilmasi saglanir.

e) Staj Raporu: Her 6grenci staj ¢alismalart hakkinda staj komisyonunca belirlenecek
formatlara uygun olarak diizenleyecekleri bir raporu, staj dosyasi ile birlikte Boliim
Bagkanligina teslim etmek zorundadir.

Stajlarin denetlenmesi;

Madde 10. a) Stajlarin denetlenmesi, ilgili Boliim Bagkani, staj koordinatorii, staj
komisyonu iiyeleri veya Bolim Bagkani tarafindan gorevlendirilecek 6gretim elemanlarinca
yapilir.

b) Denetlemenin ilke olarak siirekli yapilmasi gerekir. Bunun miimkiin olmadigi
durumlarda her stajyer igin, staj siiresince en az bir defa denetleme yapilir. Denetlemeler
gerektiginde telefon veya elektronik posta yoluyla da gergeklestirilebilir.

c) Denetleyen(ler), denetleme sirasinda tespit ettikleri aksakliklarin diizeltilmesi i¢in,
igyeri staj amiri ile temasta bulunabilir; igyeri ile yapilmis olan staj s6zlesmesinin kurallari
cercevesinde uygulamada degisiklik yapilmasini isteyebilirler. Bu istemlerini nedenleri ile
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birlikte rapor halinde, ayni giin faks ile ilgili Boliim Baskanligina iletirler. Bu raporlarin birer
kopyalart bir sonraki denetim ile gorevli kisiye, denetlemeye gitmeden once iletilir. Bir
sonraki denetlemede de ayni aksakliklar gozlenir ise staj durdurulur; 6grenci geri gekilir.
Aksakliklarin 6grenci tarafindan kaynaklanmadigi durumlarda, 6grencinin magduriyetinin
onlenmesi i¢in, kalan siirenin ve gorevlerin baska bir isletmede tamamlattirilmasina ¢aligilir.
Bunun miimkiin olmadig1 durumlarda 6grenciye izleyen staj doneminde, yar1 yil tatillerinde
ve hatta hi¢ ders almiyorsa ders yil1 igerisinde staj saatlerini tamamlama imkani verilir.

d) Denetleyen(ler) denetleme tutanaklarini, denetlemeyi izleyen yirmidort saat
icerisinde, Bolim Baskanligina iletirler.Tutanaklar, Staj Komisyonu caligmalarina esas
olusturmak tizere, ilgili 6grencilerin dosyalarina eklenir.

Stajin degerlendirilmesi:

Madde 11: a) Stajlarin degerlendirilmeleri, staj dosyalariin ilgili Bolim Baskanligina
tesliminden itibaren en ge¢ bir ay icerisinde, ilgili staj komisyonu tarafindan incelenerek
karara baglanir.

b) Staj calismalar1 kabul veya reddedilir. Sadece AKTS (Avrupa Kredi Transfer
Sistemi) kredisi verilir. Ogrencinin agirlikli not ortalamasi hesabina dahil edilmez.

c) Staj komisyonlar1 reddedilen stajlarin reddedilme nedenlerini, sonug raporlar ile
birlikte, Boliim Baskanligina bildirirler. Boliim Bagkanlig1 yalniz sonuglar ilan eder.

Staj sonuclarina itiraz hakki:

Madd_e 12. Ogrenciler staj sonuglarmin ilanindan itibaren yedi giin igerisinde itiraz
edebilirler. Itirazlar B6lim Kurulu tarafindan incelenerek en ge¢ onbes giin igerisinde karara
baglanir.

Yiiriirlik
Madde 13: Bu yonerge; Cankaya Universitesi Miitevelli Heyetinin onay tarihinden

itibaren yliriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 14: Bu yonergenin yiiriitiillmesinden ilgili Boliim Bagkani yetkili ve sorumludur.

Miitevelli Heyet K.T / No : 30.10.2013 /48

Giincelleme Tarihi
06 Ekim 2013
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